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Apresentacao

As orientagdes apresentadas a seguir tém o objetivo de facilitar a
adequagio dos originais submetidos a Editora UFR] para publicagao
segundo os padroes por ela adotados. Tal adequagao busca agilizar tanto
o processo de preparagio e revisao dos textos quanto o de diagramagao
do livro, realizados pela equipe editorial, uma vez que a obra seja apro-
vada pelo Conselho Editorial.

A Editora UFR]J segue, de forma geral, as normas da Associagio
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), mas faz algumas adaptagdes
para atender a padroes que estabeleceu ao longo dos anos e a tradigao
editorial brasileira.

Em caso de davidas nao esclarecidas neste documento, orienta-se
adotar a padronizagao utilizada nas versdes mais recentes das normas
da ABNT NBR 6023 (citagdes) e 10520 (referéncias).

Conforme indicado no item s.1. do edital para selegdo de originais,
o material devera obrigatoriamente seguir as normas aqui apresenta-
das, sob pena de rejei¢ao da submissao ou reprovagio e reencaminha-
mento para os ajustes necessdrios durante a etapa de copidesque — caso
as divergéncias sejam observadas apds a aprovagao do original. Neste
ultimo caso, o prazo para publicacio estabelecido no item 6.7 do edi-
tal serd suspenso até a completa adequagio da obra.

Apos aprovado pelo Conselho, e somente até o final da etapa de pre-
paragao de originais, o autor poderd fazer pequenas alteragoes, como
incluir ou substituir trechos, desde que isso nao represente significa-

tivas mudancas de contetddo em relagao ao texto aprovado.



1. Formatacao do original

O original deve ser entregue em arquivo do programa Microsoft
Word, formato [.doc] ou [.docx] e obedecer a formatagio geral apre-
sentada abaixo. Cabe informar que uma lauda corresponde a 2.100 ca-
racteres com espago.

1.1 Formatacdao da pagina
A pagina deve estar formatada de acordo com as seguintes instrugdes:

a) Formato: A4 (21x29,7cm).
b) Orientagio: retrato.
c) Margens: superior e esquerda - 3cm; inferior e direita - 2cm.

d) Paginagdo: no fim da pagina, 4 direita. Nao inserir cabegalho.

1.2 Formatacao do texto

O texto deve atender a seguinte formatagao bésica:

a) Fonte: Times New Roman.

b) Tamanho:

b.1) texto: corpo 12;

b.2) citagdes com mais de trés linhas: corpo 11;

b.3) notas de rodapé e legendas de ilustragdes e tabelas: corpo 10.

c) Alinhamento: justificado.

d) Recuo especial da primeira linha (parégrafo): 1,25 cm (exceto em cita-
¢oes de mais de trés linhas e notas de rodapé).

e) Espacamento entre pardgrafos: nenhum.

f) Espacamento entre linhas:

f1) texto: 1,5 cmy;



FORMATAGAO DO ORIGINAL

f2) notas de rodapé, citagdes com mais de trés linhas e legendas de ilus-
tragoes e tabelas: simples.

g) Cor: automatico (100% preto).

h) Nio inserir tabulagdes.

i) Nio aplicar estilos.



2. Composicao das partes do livro

O autor deve enviar seu original atentando-se para os seguintes ele-

mentos pré-textuais que compoem o livro, nesta ordem:

2.1 Elementos pré-textuais
Sao os textos que compdem a parte inicial do livro, antes de o autor

introduzir o contetido propriamente dito.

a) Falsa folha de rosto: contendo somente o titulo da obra.

b) Folha de rosto: a ser elaborada pela Editora UFR]J, contendo o titulo
da obra e demais elementos, como autor, tradutor, etc.

c) Dedicatéria (opcional). Devera constar apenas da versao identifi-
cada do original.

d) Epigrafe (opcional).

e) Sumdrio.

f) Agradecimentos (opcional). Devera constar apenas da versao iden-
tificada do original.

g) Listas de ilustragdes, tabelas, quadros, siglas e simbolos, quando houver.

2.2 Elementos textuais

Sao os textos que compdem o miolo do livro.

a) Prefacio do autor ou de terceiros, quando houver: deve ser assinado com
o nome do prefaciador e seu campo de atuagao, como grau académico ou
titulacio; nos casos de tradugio, pode haver um preficio a edigao brasileira
(opcional). Devera constar apenas da versao identificada do original.
b) Apresentacio: destinada a textos institucionais ou a apresentagio de

uma dada colegdo ou coletinea (opcional). Caso seja(m) nomeado(s)
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autor(es) e/ou organizador(es), o trecho devera constar apenas da
versao identificada do original.

c) Nota do autor, do editor ou da edigdo: destinada a esclarecimentos de
especificagdes do livro, quando houver. Devera constar apenas da ver-
sao identificada do original.

d) Introdugio (opcional): pode ter vérios objetivos, isolados ou em con-
junto, como apresentagio do contetido, contexto, tema, recorte; fundamen-
tagdo tedrica ou os principais tedricos; metodologia, quando se tratar de
pesquisa; originalidade da contribui¢ao do livro, motivagao para a sua es-
crita; apresentacao da organizagio e estrutura da obra (de forma sucinta).
Caso seja(m) nomeado(s) autor(es) e/ou organizador(es), o trecho
devera constar apenas da versao identificada do original.

e) Corpo da obra: pode ser dividido em partes, capitulos, ou partes e ca-
pitulos, secoes e subse¢des, quando houver. Pode haver numeragao pro-
gressiva quando for imprescindivel o seu uso, adotando-se até a segao qui-
néria (p. ex.: L.1.1.1.1). Os titulos das segdes e subsecdes devem ser breves e
claros. Em alguns casos, a Editora UFR] se reserva o direito de dispensar
a numeragio, substituindo-a por um projeto grafico coerente com a hie-
rarquizacio das se¢des e subsegdes.

f) Notas de rodapé (ver item 3, “Rodapé (ou notas)”).

g) Citagoes (ver item 4, “Citacdes”).

h) Conclusio (ou Consideragées finais) (opcional).

2.3 Elementos pés-textuais

Sdo os textos que compdem a parte final do livro.

a) Posfécio (opcional).

b) Referéncias (ver item 9, “Referéncias”).

c) Glossério (opcional)

d) Apéndices: material elaborado pelo préprio autor, que tenha sido im-
portante na pesquisa, como, por exemplo, entrevistas, questiondrios, gra-

ficos, tabelas, figuras, imagens, etc. (opcional).
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e) Anexos: material ndo elaborado pelo autor, como documentos, legisla-
¢ao, figuras, imagens e recortes de publica¢des. Os anexos devem contar
com o devido direito de uso autorizado pelo autor do original (veritem 12,
“Autorizacio de uso de imagens e direitos autorais”) (opcional).

f) Indice (onoméstico, de assuntos toponimico, bibliografico, etc.): lista
de termos abordados no livro, com suas respectivas paginas (opcional).
g) Minibiografia de até seis linhas sobre cada autor e, no caso de obras co-
letivas, do organizador da obra. Devera constar apenas da versao iden-

tificada do original.
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3. Rodapé (ou notas)

O rodapé deve ser utilizado preferencialmente para notas explica-
tivas, aditamentos ao texto e remissdes a outras partes da propria obra,
mas nao para referéncias bibliogrificas. Recomenda-se evitar notas ex-
plicativas excessivamente longas, assim como grande quantidade de no-
tas, pois elas interrompem a leitura do texto principal. As notas devem
ser escritas em corpo menor (usualmente 10), com numeragao sequen-

cial, sem entrada de pardgrafo. Exemplos:

1 Participaram também do Salao de 1953 as pinturas O morro e o mar e Ponta
dareia.

2 Sobre essa dramética opgio, ver também Morice (1996, p. 289-290).

3 A propésito do tema do isolamento social, cf. Kufner (2021a, 2021b), Alen-
castro (2022) e Schmidt (2023), bem como os dados da PNAD 2020 (IBGE,
2021, p. §, 11).




4. Citacoes

Sempre que o autor reproduzir texto de outro autor, devera cita-lo.
E a obra do autor citado deve constar na lista de referéncias ao final do
livro (ou capitulo, em caso de coletanea). A obra poderd apresentar ci-
tacdes diretas e indiretas.

4.1 Citacao direta (ou literal)

Quando a citago for ipsis litteris, além da indicagdo do autor e ano
da publicagio, ¢ imprescindivel indicar a pdgina (p.) ou o localizador
(local.) de onde foram extraidas as informagdes. Exemplos:

Barbour (1971, p. 35) descreve: “o estudo da morfologia dos terrenos” [...].
“A representagio autobiogréfica da infancia oscila entre a idade do ouro e o
inferno” (Larreta e Giucci, 2007, p. 17).

A citagao direta de até trés linhas deve constar do corpo do texto e
estar entre aspas duplas. A cita¢io direta com mais de trés linhas deve
ser destacada do corpo do texto com espago de uma linha em branco
acima e abaixo, com recuo a esquerda e corpo 11. Supressdes devem ser
indicadas por reticéncias entre colchetes ([...]). A referéncia deve cons-
tar entre parénteses apds a pontuagio da citagdo e seguir o sistema au-
tor-data (ver item 4.3, “Sistema autor-data”). Exemplo:

Segundo Barbiani,

[...] regularidade discursiva: a juventude nio é s6 um signo nem se
reduz aos atributos “juvenis” de uma classe. As modalidades sociais
de ser jovem dependem da idade, da geragao, do crédito vital, da
classe social, do marco institucional (das instituigdes) e do género.

Ha4 mais possibilidades de se ser “juvenil” quando se é rico e homem.




CITACOES

Mas, mesmo entre os pobres, é possivel viver essa condigao, através
do acesso a outras modalidades, que no ao juvenil massmediatizado,
nas suas relagdes com o bairro, com a familia, com as institui¢oes lo-

cais, com os avos, filhos, etc. (Barbiani, 2007, p. 145)

4.2 Citacao indireta
Nas citagdes indiretas, paréfrases e condensagdes, a pagina (p.) ou

localizador (local.) é dispensavel. Exemplo:

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada, con-

forme a classificagao proposta por Authier-Reiriz (1982).

4.3 Sistema autor-data
Para a indicagao das fontes de citagdes, utiliza-se o sistema autor-
-data, tal como descrito na versio mais recente da NBR 10520 da ABNT.
O sobrenome do autor deve constar em caixa alta e baixa (maits-
cula e mintscula), sendo a primeira letra em maitiscula e as demais, em
minuscula, seguido do ano de publicagao da obra e da pagina ou inter-

valo de paginas da citagdo. Exemplos:

(Santiago, 1978, p. 25).
(Santiago, 1978, p. 23-25)

Caso a obra citada tenha mais de um autor, separd-los por virgula

« »

e “e”. Exemplos:

(Xavier e Dutra, 1999).
(Passos, Fonseca e Chaves, 1995).

Caso a obra (ou o capitulo, em se tratando de coletanea) conte com
citagoes de textos de diferentes autores com 0 mesmo sobrenome e
mesmo ano de publicacio, deve-se acrescentar a inicial do(s) prenome(s)

seguido(s) de ponto. Exemplos:

13
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(Smith, A., 1999, p. 30)
(Smith, W, 1999, p. 12)

Caso o autor deseje mencionar a edigio original de uma obra ci-
tada, deve inserir entre colchetes o ano de sua primeira edi¢io. A data
da primeira edi¢do deve ser indicada apenas na primeira citagao da obra
no texto. Nas seguintes, registrar apenas a data da edigao consultada. A
mesma informacdo deve constar também na lista de referéncias ao fi-

nal do capitulo/livro. Exemplo:

(Marx, 2023 [1867]).

Nas referéncias:
MARX, Karl. O capital: critica da economia politica. Livro 1: O processo de produgio do
capital. Tradugdo de Rubens Enderle, Celso Naoto Kashiura Jr. e Mércio Bilharinho Na-
ves. Sao Paulo: Boitempo, 2023 [1867].

Caso sejam citadas diferentes obras de um mesmo autor e mesmo
ano de publicagio, deve-se utilizar letras minusculas apds o ano para
diferenciar as publica¢des. A ordem das letras deve seguir a ordem de
apari¢ao das obras no texto. Exemplos:

Em Infraestrutura econdmica no Brasil (Brasil, 2010a), argumenta-se que [..].
J4 segundo Brasil em desenvolvimento (Brasil, 2010b), as politicas publicas [...].
Nas referéncias:

BRASIL. Infraestrutura econdmica no Brasil: diagndsticos e perspectivas para 2025. Brasilia:

Ipea, 2010a. (Projeto Perspectivas do Desenvolvimento Brasileiro, v. 1, livro 6).

BRASIL. Brasil em desenvolvimento: Estado, planejamento e politicas publicas. Brasilia:

Ipea, 2010b. (Série Brasil: o Estado de uma nagio, v. 1).

No caso de coletineas com textos de varios autores que usem dife-
rentes sistemas de citagdo (p. ex., sistema autor-data e de notas de re-

feréncia), o organizador deve providenciar a padronizagdo para um s6

14



CITACOES

sistema, preferencialmente o sistema autor-data. Outros sistemas de
citagdo (numérico e de notas de referéncia) devem ser usados apenas
em casos especificos, como, por exemplo, de obras traduzidas que ja os
utilizem no original estrangeiro ou em situagdes em que o sistema au-
tor-data implique imprecisdes.

As expressoes latinas idem, ibidem, op. cit. e congéneres nao se apli-
cam ao sistema autor-data. E necessario repetir a informacio a cada
uso, para facilitar a identificagdo da obra e evitar erros durante a revi-
sdo dos textos. A expressdo apud (citacdo de citagdo) é uma excegio.
Neste caso, a autoria do documento original, seguida do ano de publi-

cagdo e pagina(s), se houver, precedem a fonte consultada. Exemplo:

(Cagliari, 1986, p. 104 apud Suassuna, 1995, p. 55)-

Quando houver um termo destacado dentro da cita¢io, este deve ser
realgado em itdlico e a expressao “grifo nosso” ou “grifo meu” acrescen-
tada no final da indicagdo da referéncia pelo sistema autor-data, prece-

dida de ponto e virgula. Exemplo:

“[...] para que ndo tenha lugar a produgdo de degenerados, quer fisicos quer mo-

rais, misérias, verdadeiras ameagas a sociedade” (Souto, 1916, p. 46; grifo nosso).

Quando o destaque tiver sido feito pelo autor da obra citada, este
deve ser realgado em itdlico e a expressao “grifo do original” acrescen-
tada no final da indicagdo da referéncia pelo sistema autor-data, prece-

dida de ponto e virgula. Exemplo:

“[...] desejo de criar uma literatura independente, diversa, de vez que, aparecendo
o classicismo como manifestacdo de passado colonial [...]” (Candido, 1993, p. 12;

grifo do original).

15
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4.4 Citacdes em lingua estrangeira
Orienta-se a tradugao para o portugués. O trecho s6 deve ser repro-
duzido nalingua original no rodapé, e apenas quando houver interesse

linguistico ou histdrico especifico.

16



5. Traducao

Em caso de obras ou de capitulos de obras traduzidas, o nome do
tradutor deve ser sempre indicado (apenas na versao identificada
do original):

a) Na folha de rosto, logo apés o nome do autor ou organizador, quando
ele traduziu o livro inteiro.
b) Em nota de rodapé, no inicio do capitulo, quando ele traduziu todo o

capitulo ou fragmentos longos. Exemplo:

Titulo do capitulo?

1 Este capitulo foi traduzido por Vera Ribeiro.

c) No corpo do texto, ao final da citagio, no interior do sistema autor-data,
com a expressao “tradugao nossa” ou “tradu¢ao minha’, precedida de ponto

e virgula. Exemplo:

“Paradoxos sdo desconcertantes. Confrontados com um argumento aparente-
mente impecével que conduz a uma conclusio aparentemente ultrajante, ficamos

confusos e perplexos” (Olin, 2003, p. 21; tradugdo nossa).




6. Uso do italico

Orienta-se realcar o texto com itdlico:

a) Para destacar palavras ou fragmentos do texto aos quais se queira dar
énfase. No caso de destaque no interior de citagao, observar a regra do
“grifo nosso” ou “grifo do original’, j4 mencionada no item 4.3 (“Sistema
autor-data”).

b) Em titulos de livros, revistas, jornais, periédicos, filmes, obras de arte,
pegas musicais ou de teatro, programas de radio e T'V, etc. A primeira pala-
vra deve ter a letra inicial maidscula, assim como os nomes préprios (Edi-
toras universitdrias no Brasil, Histéria da filosofia, Gota d'dgua, A iiltima ceia,
etc.). Nos jornais e periddicos, a primeira letra de cada palavra deve ser
maitiscula, menos as preposigdes (Folha de S.Paulo, Jornal do Commercio,
Acta Cirtrgica Brasileira).

c) Em expressdes latinas (stricto sensu, in memoriam, pari passu) e biblio-
gréficas, como et al., apud, sine loco [s.1.], sine nomine [s.n.].

d) Em palavras estrangeiras, excetuando-se aquelas que se repetirem com
frequéncia no texto ou que j tenham uso consagrado (p. ex., jazz, mar-
keting, shopping, site, download) e nomes de entidades (p. ex., World
Bank), empresas (p. ex., Edizione Scientifiche Italiane) e pessoas (p. ex.,
Claude Lévy-Strauss).

e) Em nomenclatura cientifica (p. ex., Homo sapiens, Dianthus caryophyllus).

Observagao: Titulos de exposi¢Oes de arte e nomes de eventos nao
recebem itélico, e a inicial de cada palavra deve ser maitscula (p. ex.,
Aleijadinho — Fé, Engenho e Arte; Royal Academy Summer Exhibition;
152 Reunido Anual do SBPC).



7. Uso de aspas

As aspas duplas devem ser adotadas para as citagoes curtas, de até
trés linhas, no corpo do texto, como mencionado no item 4.1 (“Citacio
direta (ou literal)”). As aspas duplas também devem ser aplicadas em

neologismos, mengdes e ironia; nomes de poemas, cangdes, ensaios,

contos e declaragdes; nomes de partes, capitulos e se¢des, inclusive os

do proprio livro em edigao; matérias de jornais, de revistas e artigos.
Ja as aspas simples devem ser utilizadas apenas no interior de um tre-

cho citado (de até trés linhas) que ja esteja entre aspas duplas.



8. Uso de siglas

Siglas com até trés letras devem ser grafadas com todas as letras em
maitscula (p. ex., USP, PUC, CAP). J4 siglas com mais de trés letras
que podem ser lidas como uma palavra (acrénimos) devem ser grafa-
das com apenas a primeira letra maitscula (p. ex., Unicamp, Uerj, Fa-
perj, Capes). As que nio sdo acrénimos devem ser escritas com todas
as letras maitsculas (p. ex., UFRJ, IBGE, BNDES, INSS, OCDE). Al-
gumas siglas também podem ser mistas e ter partes em letras maitscu-
las e outras em mintsculas (p. ex., CNPq, CTNBio, ICMBio). As siglas
devem vir obrigatoriamente entre parénteses e precedidas de seu sig-
nificado completo quando usadas pela primeira vez no texto; nas apa-
ri¢oes seguintes, dispensar o uso por extenso. Exemplo:

O Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) ainda nio obteve ga-
rantia de orgamento para comegar os testes do Censo Agropecudrio, conforme
afirmou o diretor de pesquisas do instituto, Gustavo Junger. [...] O IBGE solici-
tou ao governo federal a quantia de R$ 700 milhoes para dar inicio aos trabalhos.

Embora constitua elemento pré-textual opcional, recomenda-se a
elaboracao de lista de siglas, especialmente quando forem usadas com
frequéncia na obra. As siglas devem constar da lista em ordem alfabé-
tica seguida de sua forma completa, separada por trago. Exemplo:

Abin - Agéncia Brasileira de Inteligéncia
Bird - Banco Internacional para Reconstrugao e Desenvolvimento

CLT - Consolidagio das Leis do Trabalho




9. Referéncias

A lista de referéncias deve ser apresentada no final do livro e seguir
o padrio adotado pela Editora UFR], conforme demonstrado no item
9.1 (“Exemplos dos principais tipos de referéncias”). Casos omissos

devem seguir a versio mais recente da NBR 6023 da ABNT. No caso
de coletineas, com diferentes autores, a lista pode figurar ao final do
capitulo, mas, se as referéncias se repetirem muito, recomenda-se uma
unica lista ao final do livro, para evitar redundancias.

Todas as obras citadas direta ou indiretamente no texto devem fi-
gurar na lista de referéncias. E essa lista deve conter exclusivamente
as obras efetivamente mencionadas no livro, obedecendo a seguinte
formatacao, além daquela j4 especificada no item 1.2 (“Formatagio do
texto”): alinhamento a esquerda, espacamento simples e espago de uma
linha entre as obras referenciadas. Além disso, o autor deve atentar-se
a seguinte padronizagao:

a) Os titulos das obras devem ser destacados em itdlico, enquanto os sub-
titulos (separados do titulo por dois pontos ou trago) nio devem ser des-

tacados. Exemplo:

BRASIL. Infraestrutura econdmica no Brasil: diagndsticos e perspectivas para 2025. Brasilia:

Ipea, 2010. (Projeto Perspectivas do Desenvolvimento Brasileiro, v. 1, livro 6).

b) Referéncias de capitulos devem incluir o intervalo de paginas do texto

consultado ao final da referéncia. Exemplo:

ROMANO, G. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT, J. C.
(org.). Histéria dos jovens 2. Sao Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.




NORMAS PARA SUBMISSAO DE ORIGINAIS A EDITORA UFRJ

c) Nas obras com até trés autores, deve-se indicar todos tanto no corpo do

texto e sistema autor-data como nas referéncias. Exemplos:

Segundo Souza e Pereira (2011), [...].
(Passos, Fonseca e Chaves, 1995).

Nas referéncias:
PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. Alegria de saber: matemética, segunda sé-

rie, 2, primeiro grau: livro do professor. Sio Paulo: Scipione, 1995. 136 p.

SOUZA, J. C.; PEREIRA, A. M. Metodologia de trabalho. 3. ed. Sao Paulo: Estrela, 2011.

d) Nas obras com mais de trés autores, deve-se indicar todos na lista de
referéncias, ainda que no corpo do texto e no sistema autor-data tenha-se
»

optado por indicar apenas o primeiro autor seguido da expressao “et al

(sobretudo em caso de publicagio com muitos autores). Exemplos:

Segundo Taylor e colaboradores (2008), [...].
(Taylor et al., 2008)
(Yunker et al., 2002, p. 490)

Nas referéncias:
TAYLOR, R.; LEVINE, D.; MARCELLIN-LITTLE, D.; MILLIS, D. Reabilitagdo ¢ fisiote-

rapia na prdtica de pequenos animais. Sao Paulo: Roca, 2008.

YUNKER, M. B.; MACDONALD, R. W,; VINGARZAN, R.; MITCHELL, R. H.; GO-
YETTE, D.; SYLVESTRE, S. PAHs in the Fraser River basin: a critical appraisal of PAH
ratios as indicators of PAH source and composition. Organic Geochemistry, v. 33, n. 4,

P- 489-515, abr. 2002.

e) Quando aparecerem de formas diferentes em documentos distintos,
orienta-se padronizar o prenome e sobrenome de um mesmo autor citado
ao longo do livro/coletinea.

f) Nas referéncias, os prenomes dos autores podem aparecer por extenso

ou apenas com suas iniciais; no entanto, a op¢ao escolhida deve ser padro-

22



REFERENCIAS

nizada em toda a lista, ou nas listas (no caso de coletinea com referéncias

ao final de cada capitulo). Exemplos:

LUCK, Heloisa. Lideranga em gestdo escolar. 4. ed. Petrépolis: Vozes, 2010.
ou

LUCK, H. Lideranca em gestiio escolar. 4. ed. Petr6polis: Vozes, 2010.

Mas nao:

BAUMAN, Z. Globalizagio: as consequéncias humanas. Rio de Janeiro: Jorge Zahar, 1999.
LUCK, Heloisa. Lideran¢a em gestdo escolar. 4. ed. Petrépolis: Vozes, 2010.

ROMANO, G. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, Giovanni; SCHMIDT,
Jean-Claude (org.). Histéria dos jovens 2. Sao Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

g) Quando a editora nao puder ser identificada na publicagdo citada, deve-
-se indicar a expressio sine nomine, abreviada, entre colchetes ([s.n.]).
Quando o local nao puder ser identificado, deve-se indicar a expressao
sine loco, abreviada, entre colchetes ([S..]). Quando o local e o editor nao
puderem ser identificados, deve-se utilizar as expressoes sine loco e sine no-
mine, abreviadas, entre colchetes e separadas por dois pontos ([S.L: s.n.]).

Exemplos:

KRIEGER, G.; NOVAES, L. A.; FARIA, T. Todos os sécios do presidente. 3. ed. [S.L]:
Scritta, 1992.

FRANCO, 1. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia, DF: [s.1.], 1993.

GONGCALVES, F. B. A histéria de Mirador. [S.L.: 5.n.], 1993.

h) As referéncias devem ser listadas em ordem alfabética pelo sobrenome
dos autores. Caso haja mais de uma obra do mesmo autor, deve-se listé-
-las pelo ano de publicagio, em ordem cronolégica. Caso haja mais de
uma obra do mesmo autor e mesmo ano de publicagao, deve-se lista-las
seguindo a ordem de apari¢ao no texto, conforme indicado no item 4.3

(“Sistema autor-data”). Exemplos:
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9.1 Exemplos dos principais tipos de referéncias

Sao exemplos dos principais tipos de referéncias:

BRASIL. Infraestrutura econémica no Brasil: diagnosticos e perspectivas para 2025. Brasilia:

Ipea, 2010a. (Projeto Perspectivas do Desenvolvimento Brasileiro, v. 1, livro 6).

BRASIL. Brasil em desenvolvimento: Estado, planejamento e politicas publicas. Brasilia:

Ipea, 2010b. (Série Brasil: o Estado de uma nagio, v. 1).

COSTA, V. R. Vicios parlamentares e virtude civica. Monitor Piblico, Rio de Janeiro, v. 4,

Pp. 23-28, 1995. Publicagdo da Universidade Candido Mendes.

COSTA,V.R.A margem da lei: o Programa Comunidade Solidaria. Em Pauta: revista da
Faculdade de Servigo Social da Uerj, Rio de Janeiro, n. 12, p. 131-148, 1998.

9.1.1 Livro ou monografia no todo

LUCK, Heloisa. Lideranga em gestdo escolar. 4. ed. Petrépolis: Vozes, 2010.

AGUIAR, André Andrade de. Avaliagdo de microbiota bucal em pacientes sob uso crénico de
penicilina e benzatina. 2009. Tese (Doutorado em Cardiologia) — Faculdade de Medicina,

Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, 2009.

Para publicag¢des on-line, acrescentar o endereco eletronico e a data
de acesso, com meses abreviados (exceto maio) e sem a preposicao “de”.
Quando o link for muito longo, é possivel quebré-lo ou utilizar um en-

curtador de URL (hé opgoes gratuitas on-line):

LOEVINSOHN, Benjamin. Performance-based contracting for health services in developing
countries: a toolkit. Washington, DC: The World Bank, 2008. 202 p. (Health, Nutrition,
and Population Series, 44821). Disponivel em: https://www.who.int/management/ re-
sources/finances/CoverSection1.pdf. Acesso em: 7 maio 2010.

9.1.2 Parte de livro ou monografia (impresso e on-line)

ROMANO, G. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT, J. (org.).
Histdria dos jovens 2: a época contemporanea. Sio Paulo: Companhia das Letras, 1996.

p. 7-16.
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9.1.3 Periddico (artigo, matéria ou se¢éo)

COSTA, V. R. A margem da lei: 0 Programa Comunidade Solidéria. Em Pauta: revista da
Faculdade de Servigo Social da Uerj, Rio de Janeiro, n. 12, p. 131-148, 1998.

DOREA, R. D,; COSTA, J. N;; BATITA, J. M.; FERREIRA. M. M.; MENEZES, R. V;;
SOUZA, T. S. Reticuloperitonite traumdtica associada a esplenite e hepatite em bovino:

relato de caso. Veterindria e Zootecnia, Sio Paulo, v. 18, n. 4, p. 199-202, 2011. Supl. 3.

TEICH, D. H. A solugao veio dos emergentes. Exame, Sao Paulo, ano 43, n. 99, ed. 943,

Pp- 66-67, 20 maio 2009.

Para publicagbes on-line, acrescentar o enderego eletronico e a data

. . .~ « B2
de acesso, com meses abreviados (exceto maio) e sem a preposicio “de”:

MANIR, Mbnica. Direito a despedida: as taticas de médicos e familiares para driblar a
solidao de pacientes de covid-19 nas UTIs. Piaui, Sdo Paulo, 3 abr. 2020. Disponivel em:

. Acesso em: § mar. 2022.

Se o autor desejar ressaltar a universidade, a faculdade, o programa

de pos-graduacgio, enfim, a institui¢do que edita e publica o periddico,

quando essa informagao nao estiver contida em seu titulo, sugerimos

uma nota ao final da referéncia, como: “Publica¢ao da Faculdade X”.

Adicionalmente, o préprio enderego eletronico, nas obras consulta-

das por esse meio, costuma indicar a origem da publicagao. Exemplo:

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Econémica. Rio de Janeiro, v. 38, n. 9, set.

1984. Edigao especial. Publicagao da Fundagao Getulio Vargas.

9.1.4 Jornal (artigo ou matéria)

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos do BNDES cresce 566% em oito
anos. O Estado de S. Paulo, Sio Paulo, ano 131, n. 42.656, 1 ago. 2010. Economia & Nego-

cios, p. B1.

CREDITO i agropecudria serd de R$ 156 bilhdes até 2015. Jornal do Commercio, Rio de Ja-

neiro, ano 97, n. 156, p. A3, 20 maio 2014.

VERISSIMO, L. F. Um gosto pela ironia. Zero Hora, Porto Alegre, ano 47, n. 16.414, p. 2,

www.clicrbs.com.br/zerohora/jsp/default.jsps?uf=

12 ago. 2010. Disponivel em: https:

1&action=flip. Acesso em: 12 ago. 2010.
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9.1.5 Parte de evento; evento no todo; evento em meio eletrénico

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporagio do tempo em SGBD orientado
a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Sao Paulo.
Anais [ ...]. Sao Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

INTERNATIONAL SYMPOSIUM ON CHEMICAL CHANGES DURING FOOD
PROCESSING, 2., 1984, Valéncia. Proceedings [...]. Valéncia: Instituto de Agroquimica y

Tecnologia de Alimentos, 1984.

CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais eletro-

nicos [...]. Recife: UFPE, 1996. Disponivel em: http://www.propesq.ufpe.br/ anais/anais.

htm. Acesso em: 21 jan. 1997.

9.1.6 Entrevistas
Ha4 dois modelos possiveis de referéncias de entrevistas, pelo nome
do entrevistado ou pelo nome do entrevistador.

HAMEL, Gary. Eficiéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na gestao. Entrevista

concedida a Chris Stanley. HSM Management, Sao Paulo, n. 79, mar./abr. 2010. Disponivel

Acesso em: 23 mar. 2017.

MENDONCA, Lenny; SUTTON, Robert. Como obter sucesso na era do c6digo aberto.
Entrevistado: Mitchekk Baker. HSM Management, Sao Paulo, v. 12, n. 70, p. 102-106, set./

out. 2008.

Em caso de entrevista nio publicada:

SILVA, Joao. Entrevista gravada, concedida a Pedro Barbosa, Rio de Janeiro, 15 ago. 2015.

9.1.7 Documento juridico

Inclui legislagao, jurisprudéncia e atos administrativos normativos.
Em epigrafes e ementas demasiado longas, pode-se suprimir parte do
texto, desde que o sentido nao se altere. A supressao deve ser indicada
por reticéncias entre colchetes.
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REFERENCIAS

a) Legislagdo

Inclui Constitui¢ao, Decreto, Decreto-lei, Emenda Constitucional,
Emenda a Lei Orgénica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordi-

ndria, Lei Orginica e Medida Proviséria, entre outros.

BRASIL. [Constituigao (1988)]. Constituicio da Repiiblica Federativa do Brasil. Organizada

por Cléudio Brandio de Oliveira. Rio de Janeiro: Roma Victor, 2002. 320 p.

BRASIL. Lei n° 14.899, de 17 de junho de 2024. Dispe sobre a elaboragio e a implemen-
tagdo de plano de metas para o enfrentamento integrado da violéncia doméstica e familiar
contra a mulher [...]. Didrio Oficial da Unido: segdo 1, Brasilia, DF, ano 162, n. 115, p. 3,18

jun. 2024. Disponivel em; https://www.in.gov.br/ web/dou/-/lei-n-14.899-de-17-de-junho-

-de-2024-566193733. Acesso em: 18 jun. 2024.

SAO PAULO (Estado). Decreto n° 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex: coletanea de le-

gislagdo e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

b) Jurisprudéncia

Inclui acérdao, decisao interlocutéria, despacho, sentenga, sumula,
entre outros.

BRASIL. Superior Tribunal de Justiga. Stmula n° 333. Cabe mandado de seguranca contra
ato praticado em licitagdo promovida por sociedade de economia mista ou empresa pu-

blica. Didrio de Justia: secao 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14 fev. 2017.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordindrio 313060/SP. Leis
10.927/91 e 11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro obrigatério contra furto e roubo de
automoveis. Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e empresas com es-
tacionamento para mais de cinquenta veiculos. Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco
do Estado de Sao Paulo S/A - Banespa. Recorrido: Municipio de Sao Paulo. Relatora:
Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de 200s. Disponivel em: http://redir.stfjus.br/pagina-
dorpub/paginador.jsp?docTP=AC&docID=260670. Acesso em: 19 ago. 2011

c) Atos administrativos normativos

Incluem ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto, deliberacao,

despacho, edital, estatuto, instru¢ao normativa, oficio, ordem de ser-
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Vvigo, parecer, parecer normativo, parecer técnico, portaria, regimento,

regulamento e resolucio, entre outros.

RIO DE JANEIRO (Estado). Corregedoria Geral de Justiga. Aviso n° 309, de 28 de ju-
nho de 2005. [Dispoe sobre a suspensio do expediente na 63 Vara de Orfios e Sucessdes
da Comarca da Capital nos dias o1, 08, 15, 22 e 29 de julho de 2005]. Didrio Oficial do Es-
tado do Rio de Janeiro: parte 3: se¢do 2: Poder Judicidrio, Rio de Janeiro, ano 31, n. 19, p. 71,

30 jun. 200s.

BRASIL. Ministério da Educagao. Oficio circular o17/MEC. Brasilia, DF: Ministério da

Educagio, 26 jan. 2006. Assunto: Fundeb.

9.1.8 Correspondéncia

PILLA, Luiz. [ Correspondéncia]. Destinatério: Moysés Velhinho. Porto Alegre, 6 jun. 1979.

1 cartdo pessoal. Autografado.

9.1.9 Filmes e videos

BLADE Runner. Dire¢io: Ridley Scott. Produgdo: Michael Deeley. Intérpretes: Harrison
Ford; Rutger Hauer; Sean Young; Edward James e outros. Roteiro: Hampton Fancher e
David Peoples. Missica: Vangelis. Los Angeles: Warner Brothers, 1991. 1 DVD (117 min.),
widescreen, color. Baseado no romance Do androids dream of electric sheep?, de Philip K.
Dick.

9.1.10 Documento de acesso exclusivo em meio eletrénico
Inclui e-mails e postagens em aplicativos de mensagem, bases de da-
dos, websites, portais de noticias, postagens em redes sociais, blogs e pod-

casts, séries e filmes disponiveis em servigos de streaming.

a) E-mail e postagem em aplicativo de mensagem

ABCD - Agéncia de Bibliotecas e Cole¢des Digitais da USP. Revistas USP se destacam por
sua qualidade. Destinatarios: Rede de bibliotecas da USP. Sao Paulo, 14 ago. 2023. 1 mensa-

gem eletronica.

SOUZA, Tatiana. [Uso da brinquedoteca]. WhatsApp: [Grupo Condominio Vila Nova]. 8
out. 2019. 15h30. 1 mensagem WhatsApp.

28



REFERENCIAS

b) Base de dados

BIREME - Centro Latino-Americano e do Caribe de Informagao em Ciéncias da Saude.
Lilacs. Sao Paulo: Bireme, 2023. Disponivel em: http://lilacs.bvsalud.org/. Acesso em: 1

set. 2023. Base de dados.

c) Website

CAPES - Coordenagio de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior. Plataforma Su-
cupira. Brasilia, DF: Capes, 2022. Disponivel em: https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/.

Acesso em: 1 set. 2023.

TRANSPLANTE de medula éssea. In: WIKIPEDIA, a enciclopédia livre. [Sao Francisco,
CA: Fundagio Wikimedia], 2023. Disponivel em: https://pt.wikipedia.org/wiki/Trans-

plante _de medula%C3%B3ssea. Acesso em: 30 jan. 2024.

d) Portal de noticias

AFP. India: mortes por covid-19 seriam 10 vezes superiores ao balango oficial, diz estudo.
UOL, Sao Paulo, 20 jul. 2021. Noticias. Disponivel em: https://noticias.uol.com.br/ulti-

mas-noticias/afr/2021/07/20/india-mortes-por-covid-seriam-ate-10-vezes-superiores-ao-

-balanco-oficial-diz-estudo.htm. Acesso em: 20 jul. 2021.

e) Postagem em redes sociais

OLIVEIRA, José P. M. Repositdrio digital da UFRGS é destaque em ranking internacional.

Maceid, 19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal. Disponivel em: http://twitter.com/#!/bibliou-

fal. Acesso em: 20 ago. 2011.

MEMORIAL das vitimas do coronavirus no Brasil. Brasil, 28 mar. 2020- . Facebook: @

memorialcoronabrasil. Disponivel em: https://www.facebook.com/memorialcoronabra-

sil. Acesso em: 14 mar. 2022.

SciELO NETWORK. Chatbots sdo realmente autores de artigos cientificos? Podem ser legal-

mente responsdveis, tomar decisdes éticas? [ ...]. Sao Paulo, 30 ago. 2023. Facebook: SCELO

Network @SciELONetwork. Disponivel em: https://www.facebook.com/SciELO Net-
work/posts/ptbido2 F8wdEAHAYdiZVkaEHoLJ8smmqEgtNBwzLok6PizhG7PU8WePD-

gsTHDLTMN3r2zXol. Acesso em: 1 set. 2023.
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CONHEGCA os tipos de citagdes conforme a norma da ABNT 10520/2002. [Porto Ale-
gre]: PUCRS, 2017. 1 video (3 min.). Publicado pelo canal PUCRS. Disponivel em:

‘www.youtube.com/watch?v=En-Xh34Lgfg. Acesso em: 18 mar. 2019.

f) Blog e podcast

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. In: CAR-
VALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog Investigagdo Filoséfica. Rio de Janeiro, 23 abr.

2011. Disponivel em: http://investigacao-filosofica.blogspot.com/ search/label/Postagens.

Acesso em: 7 maio 2014.

QUEM est4 correto, brasileiros ou portugueses? Locugdo de Pasquale Cipro Neto. [S.1]:

CBN, 15 maio 2019. Podcast. Disponivel em: http://cbn.globoradio.globo. com/servigos/

podcast/PODCAST /htm?podcast=331/nossa-lingua-de-todo-dia&ctarget=a-nossa-lingua-
-de-todo-dia-pasquale-cipro-neto#. Acesso em: 17 set. 2019.

g) Séries de servigos de streaming

STRANGER Things. Criagio: The Duffer Brothers. Intérpretes: Winnona Ryder; David
Harbour; Finn Wolfhard. [S.1.]: Netflix, 2017. 1 video (55 min.). Streaming. Série Netflix.

Temporada 1: Episédio 2. Disponivel em: www.netflix.com. Acesso em: 15 out. 2019.
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10. Uso de ilustracodes

As ilustragdoes compreendem quadros, gréficos, mapas, desenhos,
fotografias, fluxogramas, entre outros. Devem ser acompanhadas de
um titulo e da fonte de onde foram extraidas (autor, ano e pégina, se
houver). Quando a ilustragio for elaborada pelo préprio autor do ori-
ginal, a fonte deverd apresentar da seguinte forma: “Fonte: Elaborada
pelo autor.”. Exemplos:

Figura 1 - Homem e gato.
Fonte: Microsoft (2025).

\

/

m19Tri m29Tri 39Tri mw49Tri

Figura 2 — Gréfico de vendas por trimestre.
Fonte: Elaborada pelo autor.

Todos os elementos nio textuais usados na obra devem ser entregues

também em arquivos a parte, em formato padrao de imagens (jpeg, tiff,
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png, etc.), com resolugdo de 300 DPI (sem interpolagdo ou aparéncia
pixelada), ou no seu programa de origem ou em algum formato edit4-
vel, no caso de grificos, com numeragao e legenda, bem como nome
da fonte da figura ou do fotdgrafo; é necessério indicar o local de sua
insergao no texto.

A autorizagio de veicula¢do deve ser assinada pelo autor; em caso
de ilustragdes retiradas de outras fontes, o autor deve apresentar a res-

pectiva autorizagdo do uso de imagem (ver o item 12, “Autorizacdo de
uso de imagens e direitos autorais”).
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11. Uso de tabelas e quadros

A tabela deve ser usada para a apresentagio de dados numéricos; ja
o quadro, para a apresentac¢io de dados ndo numéricos.

Tabelas e quadros devem ser acompanhados de titulo, disposto na
parte superior (fora da tabela ou quadro) precedido da palavra desig-
nativa, seguida de seu niimero de ordem. A parte inferior deve conter a
fonte de onde foram extraidos (autor, ano e pagina, se houver). Quando
uma tabela ou quadro for elaborado pelo préprio autor do original, a
fonte devera apresentada da seguinte forma: “Fonte: Elaborada pelo
autor”/“Fonte: Elaborado pelo autor”. Exemplos:

Tabela 1 - Pesquisa de precos de itens da cesta basica.

Item Preco
Acucar cristal (1kg) R$ 3,75
Arroz parboilizado tipo 1 (1 kg) R$ 4,59
Café em p6 (250 g) R$ 12,89
Oleo de soja (900 ml) R$ 7,99

Fonte: Adaptada de Procon Aracaju (2025).

Quadro 1 - Normas usadas na elaboracdo de producao

académica.
Autor Titulo
ABNT NBR 6023: Elaborag¢ao de referéncias
ABNT NBR 6028: Resumos
ABNT NBR 10520: Citagdo em documento
IBGE Normas de apresentagdo tabular

Fonte: ABNT NBR 6022 (2003, p. 1).



NORMAS PARA SUBMISSAO DE ORIGINAIS A EDITORA UFRJ

Caso a tabela ou 0 quadro ocupe mais de uma pdgina, orienta-se a
inser¢do do termo “continua’, entre parénteses, no final da primeira pa-
gina ocupada, repetindo na pagina seguinte o titulo da tabela ou quadro,
seguido do termo “continuagao” (entre parénteses). No final da tabela

ou quadro, inserir o termo “conclusao’, entre parénteses.
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12. Autorizacao de uso de
imagens e direitos autorais

Qualquer elemento nio textual (imagens, fotografias, reprodugio
de obras artisticas, partituras, equagdes, tabelas, gréficos) que nio te-
nha sido produzido pelo préprio autor ou que nio esteja em dominio
publico necessita de permissdes de uso, como disposto na Lei n© 9.610,
de 19 de fevereiro de 1998.

E de responsabilidade exclusiva do(s) autor(es)/organizador(es) a
obtencao de permissdo ou cessio de cada um desses elementos inclui-
dos na obra para o seu devido uso. O pedido e a obtengio da cessdo
dos direitos de uso deverao ser feitos por meio do modelo de “Termo
de autorizagio de uso de imagem” fornecido pela Editora UFR] como
anexo aos formuldrios de inscri¢io dos seus editais.

A Editora UFR] se reserva o direito de nio utilizar as imagens suge-
ridas pelos autores no livro, ou de sugerir imagens alternativas, caso nao

sejam entregues os respectivos direitos de uso de imagem.



13. Capa

A capa ¢é a fase final da produgao do livro e sua elaboragio inclui o
envolvimento do autor e da equipe de arte.

13.1 Elementos que compdem a capa
Sdo elementos que compdem a capa e deverdo ser entregues pelo
autor tao logo o original tenha sido aprovado para publicagao:

a) Texto de quarta capa: é um resumo ou sinopse da obra, com o objetivo
de atrair o leitor. Pode ser um trecho retirado do préprio livro, um novo
texto elaborado pelo autor, ou ainda o texto de algum convidado. Deve
ser enviado em arquivo do programa Microsoft Word, formato [.doc] ou
[.docx], contendo entre 600 e 800 caracteres com espago. Logomarcas de
agéncias de fomento e de institutos de pesquisa que apoiaram a publica-
¢ao do livro podem figurar na quarta capa do livro. Essas logomarcas de-
vem ser enviadas & Editora UFR] em arquivos nos formatos jpeg, png, tiff,
gif, eps e s, etc.

b) Texto das “orelhas”: é uma espécie de apresentagio da obra, podendo
conter informagdes sobre o autor. Pode ser escrito pelo préprio autor ou
por algum convidado. Deve ser enviado em arquivo do programa Micro-
soft Word, formato [.doc] ou [.docx], contendo entre 1.000 e 1.200 carac-

teres com espacgos.

13.2 Elaboracao da capa

A arte da capa é realizada por um programador visual da Editora
UFR]J. Apo6s a aprovagao do original, no decorrer do processo de pro-
dugio do livro, o autor recebera entre uma e trés sugestoes de capa para,
junto com o profissional responsével, discutir sua adequacao e decidir



CAPA

pelo layout final. Nesse momento, ¢ imprescindivel que os textos de
quarta capa e “orelhas” ja tenham sido enviados.

O design da capa, quando sugerido pelo autor, passard por avaliagao
e aprovagao da equipe de arte e produgao gréfica.

Se o livro fizer parte de alguma colegao da Editora UFR], alguns de
seus elementos graficos ja estarao predefinidos.

Na etapa final do projeto grafico do livro, o autor receberd uma prova
do miolo diagramado e da capa, ambos em formato PDF, para posterior
aprovagio. Nesse momento, apenas corre¢des pontuais sio possiveis,
nio sendo mais permitidas alteragdes significativas.
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